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Ders Plani - AKTS Kredileri )
. Bilgisayar sistemleri, Internet ve yaygn kullamlan servisler hakkinda temel bilgiler verilerek
program Ogrenme Giknlan Dersin Amaci isletim sistemi (Windows 7) ve ofis uygulama programlarinin (MS Word, Excel, PowerPoint,

N, EW e Access) temel seviyede kullanim becerilerini vermektir,
Egitim Ogretim Metotlari )
s i Bilgisayar Temel Kavrarnfari, internet ve servisleri, Windows 7, MS Word, MS Excel, MS

ersin {gerigi
Peisiniers Powerpoint, MS Access kullanimi

Ders - Prog. Giktilar) iligkileri

Ders Kategori Listesi Ogreti (o]
: s retim gme
Dersin Ogrenme Giktilars Yontemleri Yéntemleri

Alinacak Derece

6;el-ka5-ul Ké;slllla.r; o a ' 1) Bilgisayar sistemine ait temel kavramlart hilir. 1,24 A
Onceki Ogretimi Tanima 2) Windows Isletim sistemini kullanabllir ve ayarlarinda deisiklik yapabilir. 1,2,4 A
istihdam Olana.klan . 3) internet hizmetini tanir, interneti kullanarak araghrma yapabilir, yaygin internet servislerini 194 A

kullanabilir.

Mezuniyet Kogullari 4) M5 Powerpaint programinda sunu dosyasi olusturabilir, slayt ekleyebilir, silebilir. Slayt dizenini
- = secebilir, slaytlara metin, tablo, grafik, resim ve kiigiik resimler ekleyebilir. Slayt gegigi yapabilir ve 124 A.B

Olgme ve Degerlendirme animasyon uygulayabilir. Belgeyi yazdirabilir.

Bireysel Egitim Basan Oduli 5) M$ Word programinda belge olusturabilir, kaydedebilir, Sayfa ayarlamalanin yapip bu sayfaya

s metin girigi yapabilir, degistirebilir. Metin bigimlendirmeleri yapabilir, Tablo, Resim ve Grafikler 1,24 AB
Bolim Bsk. ve AKTS Koord. ekleyebilir, diizenleyebilir, Belgeyi yazdirabilir,
('j.ﬁ.r.éncilere.u.yg. )—\nketler ' 6) MS Excel uygulamasini kullanarak galigma kitabi olusturabilir, hiicrelere veri girisi yapabilir, formiil

ekleyebilir, verilerin grafiklerini olugturabilir ve program ve cahigma kitaplarimin ozelliklerini 1,24 AB
e degistirebilir ve belgeyi yazdirabilir
B 7) Temel veritabani iglemlerini bilir. 1,24 A

. \Dﬁ\,ﬁ*\w\l

Qgretim Yontemleri: 1: Anlabim, 2: Soru-Cevap, 4: Alstirma ve Uygulama
6|;me Yéntemleri: A: Sinav, B; $ozll Sinav

DERS AKISI

Hafta Konular ©n Hazirlik

1 Genel Kavramlar
2 Isletim Sistemi ve Dosya Yénetimi
3 Bilgi ve iletisim

4 Google Servisleri (Mail, Takvim, Dokliman, Giinluik)
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MS POWERPOINT - Temnel Ayarlar, Sunum Olusturma, Metin, Gorintuler ve Tablo

i

MS POWERPOINT - Grafik ve Cizim Nesneleri, Ekran Gosterisi Efektler, Slayt Gosterisi ve Gkt
Hazirlama

7 MS WORD - Kelime Islemciye Ik Adimlar ve Temel islemler
g MS WORD - Bigimlendirme (Metin, Paragraf, Belge)
g MS WORD - Nesneler (Tablo, Resim. Goranti, Grafik) ve Yazdirma
10 Yiligi Sinavi
11 MS EXCEL - Giris, Hiicreler ve Galisma Sayfalari
12 MS EXCEL - Bigimlendirme, Formiiller ve Islevier
13 MS EXCEL - Grafikler, Sayfa Yapisi ve Giknlarin Hazirlanmast

14 MS ACCESS - Veri Tabani Yonetim Sistemlerine Giris ve Tablo islemleri

KAYNAKLAR

Diger Kaynaklar  Microsoft Yayinlar

MATERYAL PAYLASIMI|
Dékiimanlar
Hdevler
Sinavlar
DEGERLENDIRME SISTEM|

YARIVIL iGi CALISMALARI SIRA KATKI YUZDESI
Ara Sinav 1 55
Kisa Sinav 2 30
Odev 1 15

Toplam 100
Finalin Basariya Orani 60
Yiliginin Bagariya Oram 40

Toplam 100
DERS KATEGORISI Destek Dersleri

DERSIN PROGRAM GIKTILARINA KATKISI

No Program Ogrenme Ciktlan
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Ekonomik ve mali konularda temel bilgileri anlama ve kullanabilme, degerlendirme ve yorum yapabilme,
ekonomik ve mali geligmeleri analiz edebilme, mali konularda goris bildirebilme, gesitli mali sorunlar
kargisinda ¢ozUm getirebilme becerisi kazanma

Kamu ekonomisi, maliye teorisi, kamu kesiminin mali yénetimi ve denetimi ile bltge teorisi ve
uygulamalarina iliskin teorik bilgilere sahip olma ve bu konuda analiz yapabilme

vergileme stireglerine iligkin teorik ve hukuki bilgilere sahip ve bunlar gahgma ortaminda kullanabilme,
vergileme islernlerl, Vergilerin hesaplanmas, vergi sug ve cezalan, vergi uyusmazhklar ve beyanname
duzenleme konularinda temel bilgilere sahip olma

Kamu harcamalari ve kamu borglanmasi ile ilglli kenulara hakim olma ve bunlan yorumlayabilme

Gerek kamunun gerekse de 6zel kesimin gereksinim duydugu yiiksek becerili elemaniarda olmas gereken;
yeterli diizeyde maliye, hukuk, iktisat, isletme, mubasebe bilgisine sahip olma

Sayisal ve istatiksel araghrma becerisine ve disinme yetenegine sahip, alinacak kararlanin sonuglarini
éngorebilen ve dogru tahminlerde bulunabilen, sebep-sonug iligkilerini goz dninde bulunduran, stratejik
yaklagim geligtirebilme

Liderlik 6zelliklerine sahip ve diger alanlardaki uzmanlarla iletigim kurabilme yeterliligine sahip olma

Bir yabanc dilde en az Avrupa Dil Portfoyi B1 genel diizeyinde bilgi sahibi oima ve bu niteliklerini szlli ve
yazil iletisimde kullanabilme:

Toplumsal, bilimsel ve mesleki etik degerlerin bilincinde olma

Maliye ve ekonomi alarinda kullanian bilgi sistemleri konusunda bilgi sahibi olma ve gerekli yazilimlan
kullanabilme becerisini gésterme

Tirkge yanl ve sozlli iletisim yeterllligine sahip olma, bilgilerini ve dijiincelerini bagkalarina iletebilme,
ikna giict yiiksek, elegtirel dusiinebilme, alternatif goziimler {retehiime, ve bilgileri analiz etme becerisine
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sahip, inisivatif kullanabilme becerisine sahip olma
Sasyal haklarin evrenselligi, sosyal adalet, Kalite ve kiltiirel degerler ile gevre koruma, is sagh@ ve
glvenligi konularinda yeterli bilince sahiptir.
Dikkat: AKTS Etkinlik Sayisi bilgileri sadece DEGERLENDIRME SISTEMI'ndeki paylann sayi hilgileri ile degistirilebilir
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’ Siiresi -TOP!?T
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Ders Siiresi (Sinav haftas dahildit: Hafta sayisi x toplam ders saati) 16 3 48
Sinif Dis) Ders Galisma stiresi(On ¢alisma, pekigtirme) 16 2 32
Ara Sinav 1 6 6
Kisa Sinav 2 3 6
Odev 1 3 3
Final 1 10 10
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Toplam ls Yokii / 25 {s) 4,20
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